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INVULINSTRUCTIE 

Declaratieformulier onkosten

Belangrijk is dat je:

· ALTIJD de originele bonnetjes instuurt! 
(bonnetjes ouder dan 1 maand worden NIET uitbetaald)

· ALTIJD het originele formulier instuurt (dus geen kopieën)

· bínnen de vakjes schrijft

· in elk hokje één letter of cijfer zet

· hoofdletters gebruikt

· het formulier hooguit 1x vouwt
· het formulier níet faxt
· niets aan het formulier bevestigt met nietje, tape of dergelijke.

Vul het volgende in:

· Personeelsnummer

· Naam

· LET OP: Vul per bonnetje 1 regel in

· Datum van bon

· Projectnummer waarvoor je die onkosten hebt gemaakt
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Geef aan welke kosten het betreft

· Kruis de kosten aan

€ 21,45:
kruis bij euro’s hokje 20 en 1 aan


kruis bij centen 40 en 5 aan
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· Geef aan of de bon aanwezig is.

· Vul het totaal aantal meegestuurde bonnetjes in

· Zet je handtekening

· Iets fout ingevuld. Corrigeer het dan bij voorkeur met een correctieroller!

· Stuur 1x per week je ‘declaratieformulier onkosten’ op
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1 kruisje per groep


netjes binnen de lijntjes








staan meerdere kruisjes per groep


niet binnen de lijntjes
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LET OP:





Géén bon, géén vergoeding!





Dit geldt ook voor porto en enveloppen.
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